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SIAULIU ,DAGILELIO“ DAINAVIMO MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,,Dagilélio dainavimo mokyklos elektroninio dienyno nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros tvarkg ir
asmeny, tvarkanciy dienyng funkcijas bei atsakomybg.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45
,»De€l informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra$o patvirtinimo® ir skirti Siauliy
,,Dagilélio” dainavimo mokyklos vidaus naudojimuli.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas (toliau — e. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas;

3.2.  naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal
nustatytg tvarka, naudotojo vardg ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

3.3. elektroninio dienyno klaida — klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas;

3.4. Kkitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
Istatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. E. dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui, lankomumui fiksuoti,
informacijai perduoti, mokiniams skatinti ir kt.

5. Mokykla naudoja elektroninio dienyno ,,Mano dienynas* sistema.

6. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

7. Koncertmeisteriai nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos e. dienyne.

8.  Mokyklos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz e. dienyno administravima,
priezitira, tvarkyma ir pildyma.

9.  Asmenys, e. dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir perkeliantys
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisé€s aktais.

10. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,Dél ikimokyklinio, priesmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy
veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, nustatytg laika.
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Il SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZITRINCIY ELEKTRONINI DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

11. E. dienyng administruoja, tvarko ir prieziiira vykdo mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirti asmenys, pildo mokyklos mokytojai ir klasiy vadovai.

12. E. dienyno administratorius:

12.1. mokslo mety pradzioje iki spalio 1 d. suveda visg informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti: pusmeciy intervalus, mokiniy atostogy laika, mokytojy bei mokiniy
sgrasus, sukuria klases. Reikalui esant, duomenis tikslina;

12.2. vadovaudamasis mokyklos ugdymo planu, jraso mokomuyjy dalyky pavadinimus;

12.3. suteikia prisijungimo duomenis mokytojams;

12.4. jveda mokslo mety bégyje atvykusius mokinius, o mokiniui i§vykus i§ mokyklos e.
dienyne kuria direktoriaus jsakyma apie mokinio iSbraukima 1§ mokiniy sgrasy;

12.5. jveda numatytus mokytojy pavadavimus;

12.6. pagal mokytojy pateiktus prasymus dél leidimo keisti duomenis e. dienyne (1 priedas),
patikrina duomeny keitimo bei klaidos iStaisymo faktg ir pasiraso asmens surasyta duomeny keitimo
akta (2 priedas);

12.7. pagal duomeny keitimo aktg kartu su mokytoju istaiso nustatytas klaidas;

12.8. atrakina ir uzrakina pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo tvarkymo apsaugos
parametrus;

12.9. priziari ir e. dienyno pildyma, tikrina mokytojy pildoma informacija, raSo pastabas
mokytojams dé¢l pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

12.10. pagal poreikj parengia i$ e. dienyno uzsakytas ataskaitas ir pazymas;

12.11. atsako uz e. dienyno administravimg ir jo patikimg funkcionavimg, informuoja
paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos direktoriy apie kylancias administravimo
problemas, sprendzia problemas savo kompetencijos ribose.

13. Asmuo, atsakingas uz e. dienyno tvarkyma ir priezitira:

13.1. tvarko elektroninio dienyno duomenis, jskaitant duomeny tvarkymg esant techniniams
nesklandumams;

13.2. mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) prisijungimo duomenis perduoda klasiy
vadovams;

13.3. suteikia prisijungimo duomenis 4-8, KMU klasiy mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams);

13.4. suteikia prisijungimo duomenis naujiems naudotojams — mokiniams ir jy tévams
(globéjams, riipintojams);

13.5. mokiniy ir jy tévy (globéjy, rupintojy) duomenis nuolat tikrina, pagal poreiki tikslina ir
papildo;

13.6. konsultuoja mokytojus techniniais e. dienyno pildymo klausimais;

13.7. teikia elektroninio dienyno naudotojams - mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams) Konsultacijas, jei negali padaryti pats, kreipiasi j e. dienyno ,,Mano dienynas®
administratoriy;

13.8. ne véliau kaip pries§ dvi savaites jveda informacija apie biisimus mokyklos renginius;

13.9. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny:

13.9.1. iSspausdina i$ e. dienyno ataskaita ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting*, suformuoja bylg ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

13.9.2. e. dienyno archyva perkelia j skaitmenine laikmena;

13.9.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma,;

13.10. informuoja e. dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos direktoriy
apie kylancias technines problemas, sprendzia problemas savo kompetencijos ribose;

13.11. teikia pasitlymus paslaugos teikéjui dél e. dienyno funkcijy tobulinimo;

13.12. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma.



14. Dalyky mokytojai:

14.1. mokslo mety pradzioje iki spalio 1 d. per meniu punktg ,,Grupiy sudarymas® sukuria
savo dalyko grupes. Prireikus visus mokslo metus tikslina, koreguoja grupiy sarasus;

14.2. per meniu punktg ,, Tvarkarastis“ suveda savo pamoky tvarkarastj, mokslo mety eigoje
pildo tvarkarasc¢io pakeitimus;

14.3. supazindina mokinius ir mokiniy tévus (glob¢jus, rupintojus) su prisijungimo prie e.
dienyno tvarka ir e. dienyno naudojimo tvarka;

14.4. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, apie netikslumus nedelsiant informuoja
mokyklos e. dienyno administratoriy ar pavaduotoja ugdymui;

14.5. pamokos metu ar po pamokos (jeigu nebuvo galimybés - po visy pamoky) suveda tos
dienos pamoky duomenis: pamokos tema, klasés ir namy darbus, pazymius (nurodo pazymiy tipg i$
pateikto meniu sgra$o), lankomumg, pagal poreikj paraSo pagyrimus, pastabas, komentarus
mokiniams ir jy tévams (glob¢jams, rupintojams);

14.6. pamokoms nevykstant dél karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar
jvykio (ekstremali temperatiira, gaisras, potvynis, puga ir kt.), mokytojui dalyvaujant kvalifikacijos
tobulinimo renginyje, skiltyse ,,Tema, klasés darbai, numatomi pasiekimai® ir ,Pastabos apie
pamoka‘“ raso ,,Pamoka nevyko dél....*;

14.7. pateisina mokinio praleistas pamokas per meniu punkta ,,Pateisinimai‘;

14.8. prireikus keisti informacija uzrakintose e. dienyno sistemos srityse, kreipiasi j
administratoriy ir pateikia duomeny keitimo akt3, kuriame nurodo, kokius duomenis reikia
naikinti/pakeisti ar kitaip koreguoti;

14.9. pasibaigus pusmeciui, mokslo metams, iS§veda pusmecio, metinius jvertinimus ne véliau,
kaip pusmecio, mokslo mety paskuting darbo dieng;

14.10. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, mokyklos administracija;

14.11. i$ administratoriaus gaves informacija, kad e. dienynas dél techniniy nesklandumy ar
atsiradus kitiems techniniams trikdziams kurj laikg neveiks, mokiniy duomeny apskaitg vykdo
asmeniniuose uzraSuose, kuriy jrasus perkelia j e. dienyna, kai §io veikla yra sutvarkoma;

14.12. atsako uz duomeny teisinguma savo dienyne.

15. Kilasés vadovas:

15.1. mokslo mety pradzioje patikrina savo klasés mokiniy sgrasus, apie netikslumus
informuoja mokyklos e. dienyno administratoriy;

15.2. suteikia elektroninio dienyno prisijungimo duomenis vadovaujamos klasés mokiniams
ir jy tévams (glob¢jams, riipintojams);

15.3. uztikrina, kad e. dienyne biity jrasyti teisingi mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy)
duomenys;

15.4. isvykus ar atvykus naujam mokiniui nedelsiant apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

15.5. gaves informacijg ar praleistas pamokas pateisinant] dokumentg i§ mokinio, jo tévy
(globéjy, rupintojy), per 2 darbo dienas jveda duomenis ] elektroninj dienyng (pateisina mokinio
praleistas pamokas per meniu punktg ,,Pateisinimai‘);

15.6. skelbia informacija apie tévy susirinkimus;

15.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klaséje
déstanciais mokytojais, mokyklos administracija;

15.8. skelbia informacija apie tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimus.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

16.1. ne reciau kaip kartg per ménesj vykdo priezitrg, kaip mokytojai laikosi mokyklos
priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, tévy (globéjy, riipintojy)
informavimo;

16.2. mokslo mety pabaigoje iSspausdintg i§ e. dienyno ataskaitos byla ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné* perduoda rastinés vedéjui. I bylg dedami sudaryti aktai apie
duomeny keitima.



17. Mokyklos direktorius:

17.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos saugumga, tikrumag ir patikimuma
jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinimg, perkélimg |
skaitmenines laikmenas, saugojimg teisé€s akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Siy Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie mokyklos elektroninio
dienyno turintys asmenys.

19. Nuostatai ne reciau kaip kartg per metus perzitirimi ir, esant reikalui, koreguojami.

20. Nuostatai skelbiami mokyklos internetingje svetainéje www.dagilelis.It




Elektroninio dienyno tvarkymo
nuostaty
1 priedas

(vardas, pavarde)

(pareigos)

Siauliy ,,Dagilélio** dainavimo mokyklos
direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus Pildo mokytojas
kei¢iami duomenys

Klase, grupé

Dalykas

Mokinio vardas, pavardé

Data

Klaidos pobudis arba
duomeny keitimo
prieZastis

(parasas) (vardas, pavarde)



Elektroninio dienyno tvarkymo
nuostaty
2 priedas

SIAULIU ,,DAGILELIO“ DAINAVIMO MOKYKLA

DUOMENU KEITIMO ELEKTRONINIAME DIENYNE

AKTAS

(data)

(mokytojo, keitusio duomenis, vardas ir pavardé)

Sritys, kuriose kei¢iami duomenys

Klasé, grupé

Dalykas

Mokinio vardas, pavardé

Data

Kei¢iami duomenys

Pasiekimy jvertinimas
skaifiumi ir ZodZiu:

Klaidingas

Teisingas

Praleisty ir pateisinty
pamoky skaicius:

Klaidingas

Teisingas

Priezastys, dél kuriy atliekamas duomeny keitimas

SUDERINTA

E. dienyno administratorius

(parasas)

(parasas) (vardas, pavarde)

(vardas, pavard¢)

(data)



